UBND HUYEN THANH OAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HONG DUONG Dgc liap - Ty do - Hanh phiic .

Sé: 24 5/QC-MNHD Hong Dwong, ngay 16 thdng 10 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG MAM NON HONG DUONG NAM HOC 2023-2024

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu cu thé, pham vi trach nhiém, 1 16

1am viéc va mbi quan hé, vin hda g x1r trong cong tic cia cac can bg, gido vién,

nhén vién trudng Mim non Hong Duong.
2. Ngoai cac quy dmh cua Quy ché nay can by, gido vién, nhan vién cé

traich nhiém thuc hién cac quyén va nghia vy do phdp luat quy dinh.

Piéu 2. Muc tiéu ciia quy ché.
1. Thuc hién ché do lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, tap thé

14nh dao c4 nhan phu tréch, duéi sy lanh dao ctia cdp Uy Dang. Phat huy cao tinh
than lam chu, ning dong, sdng tao trong cong tac cua can b, gido vién, nhan vién
trong truong. ‘

2. Mbi cén b, vién chirc lao dong trong nha truong phéi ton trong y kién
tap thé, chip hanh nghlem chinh cac Chi thi, Nghi quyet chuong trinh cong tic
dé ra, tan tAm véi cong viéc, phan d4u hoan thanh c4c nhiém vy dugc phan cong,
khong ngimg nang cao trinh d6 vé moi mit d& hoan thanh tét nhiém vy chung cua
nha truong.

3. X4y dung nha truong trong sach, vimg manh vé moi mit, doan két théng
nhit nhim dép (g céc yéu cau nhiém vu ciia nha truong dé ra. Cing nhau phin
d4u ddy manh c4c phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat ddng tét cac ndi dung
cia cong doan co s& d@ ra. Thyc hién tét “Ddn chii, ky cwong, tinh thuong, trach
nhiém”.

CHUONG II:
TO CHUCBQO MAY
Piéu 3. Hiéu truéng Phu trach chung trong nha trwong.

La ngudi diéu hanh moi hoat ddng ctia nha truong, chiu trach nhiém trude
Déng b, Chi b, Phong GD vé toan by cong viéc clia nha trudng dé ra. Thyc hién
che d¢ bdo cdo véi cac clp quan ly theo quy dinh.
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1. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng dai han va ngén han; 14p ké
hoach va tb chirc thyc hién ké hoach day hoc, gido duc; bdo cdo, dénh gia két qua
thuc hién truéc Hoi dong trudng va cac cap c6 thim quyén.

2.Thanh l4p céc t6 chuyen mén, t vin phong va céc hoi dong tu vén trong
nha truong va bd nhiém tb truéng, t5 ph6. Pé xuét cac thanh vién ciia Hoi dong
trudmg trinh cip c6 thim quyén quyét dinh.

3. Phan cong, quan 1y, d4nh gi4, xép loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thuéng, thi hanh ky luat ddi véi gido vién, nhén vién theo
quy dinh.

4. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac nguén tai chinh, tai san cua nha
truong, nha nudce theo ding quy dinh cta phap luat; chi dao ké toan lap s6 sach,
Iuu gifr chimg tir tai chinh, tai san, td chirc thanh quyét toan theo quy dinh.

5. Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va céc hoat dong nudi dudng, cham soc,
gio dyc tré em cia nha trudng; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua dénh
gié tré theo cdc ndi dung nudi dudng, chim séc gido duc tré em do B Gido duc
va Dao tao quy dinh.

6. Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén ly; tham
gia cac hoat dong gido duc 2 gid trong 1 tudn; dugc hudng ché @6 phu cap va
chinh sach wu di theo quy dinh.

7. Thuc hién quy ché dan chi va tao diéu kién cho céc td chuc chinh trj -
x4 hoi trong nha trudng hoat dong nhim néng cao chét lugng gido duc.

8. Thuc hién xd hoi hoa gido duc, phéi hop t6 chirc, huy dong cac lyc lugng
x4 héi cing tham gia hoat dfng gido duc, phat huy vai trd6 ctia nha truong d6i véi
cong dong.

9. Thuc hién cong tic Pang trong nha trudng; chi dao céc td chirc chinh tri
- x4 hoi cia nha truong hoat dong theo ding ton chi myc dich cua t6 chuc.

10. Kiém tra, gidm sat c4c td chitc va c& nhéan thuc hién chirc trach, nhiém
vu dugc giao theo ding quy dinh.

11. Chi tri cac Hoi nghi, cic cudc hop clia nha trudng, chim lo dén doi
séng CB, GV trong nha truong, c6 ké hoach tao diéu kién cho cac d/c CB,GV tré
di hoc dé néng cao trinh d§.

12. Lam Chu tich h¢i dong thi dua khen thudng va ky ludt, hoi y BGH
tudn/lan.

13. Theo d&i cong tac bao hiém hoc sinh (Ky duyé).

14. Theo d&i, chi dao trién khai kip thdi cac ché d¢ chinh séch cia gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

15. Thudng xuyén ném bét tinh hinh céc vén dé vuéng méc dé giai quyét
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klpx thoi, thoi déng. Khéng dé cong viéc tén dong khéng gidi quyét.
Dieu 4.Phé Hi¢u truéng chju sy phin cong ciia Hiéu truéng.

Phé Hiéu truéng 14 ngudi giup Hiéu truéng vé timg mit cong tic do Higu
truéng phéan cong va chju tréch nhiém truéc Hiéu trudng vé nhimg quyét dinh ciia
minh. Phé Hiéu trudng dugc quyén thay Hiéu trudng giai quyét nhitg cong viéc
theo gidy Uy quyén ciia Hiéu trudng va phai bdo cdo lai nhing cong vigc da giai
quyét véi Hi€u trudng.

1. Phu trach cdng tac chuyén mon vé gido duc va cong tic chdm séc nu'6i
duong. Thuc hién cong tic phd cdp gido duc tré em ndm tuoi.

2. X4y dung ké hoach, trién khai bdi dudng cong tac chuyén mon, cong tac
nudi dudng va chim sdc tré cho gido vién, nhin vién trong toan tt"u'émg.

3. Tham gia céc hoat dong gido duc 4 hoat dong trong 1 tuén; dwgc hudng
ché d6 phu c4p va chinh séch vu dii theo quy dinh; ’

4. Thuc hién ché d6 béo cdo véi Hiéu truéng, béo cdo v6i cap trén theo
cong vin trong linh vuc duge ty quyén.

5.Kiémtra bép an, cung voi 'y té hoc duong 1én Ké hoach theo doi strc khoe
cho tré. . ‘ :

6. Chim cong cho gido vién va phan cong gido vién day thay.

7..Cing BGH du gid, kiém tra hd so sb sach va xép loai gido vién hang
thang. ‘

8. Piéu hanh cong viéc khi Hiéu trudng iy quyén.

9. Gép y, dé xudt xdy dung cic ké hoach hoat dong ciia nha trudng.
Picu 5. Gido vién.

1. Bo vé an toan surc khde, tinh mang cua tré trong thoi gian tré em & 16p.

2. Thyc hién cdng tac nudi dudng, chdm séc, gido dyc tré em theo chuong
trinh gido duc mim non: 1ap ké hoach cham séc, gido duc; xdy dyng moi truong
gido duc, td chtc cac hoat dong nudi dudng, chim séc, gido dyc tré em; tham gia
cac hoat dong cua td chuyén mon, ctia nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido
doc lap.

3. Trau ddi dao dirc, gitr gin phdm chét, danh dy, uy tin cia nha gido; guong
mAu, thuong yéu tré em, ddi xir cong bing va tén trong nhan cdch cia tré em; bao
V€ cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré em; doan két, giup d¢ déng nghiép.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha m¢
tré. Chii dong phdi hop véi gia dinh tré dé thyc hién myc tiéu gido duc tré em;

5. Rén luyén strc khoe; hoc tap vin héa; bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc gido duc tré em. :

6. Thyc hién cac nghia vu cong dan, céc quy dinh ctia phap luat va ctia
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nganh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

7. Chap hanh noi quy, quy ché ctia nha truong va cic quy dinh vé vé sinh,
phong djch, phong chdng tai nan thuong tich.

8. Lip ké hoach gido duc hang théng duyét truéc 1 tuan. Thyc hién ding
théi gian bidu, thoi khoé bidu nha trudng dé ra. |

9. Trang tri 16p, sép xép dd ding dd choi va lam db diing d6 choi theo chi
dé dam bao khoa hoc, thuén tién, an toan.

10. Quan ly va sir dung tai san trong nhom 16p dung quy dinh, khéng dé
thét thoét, lang phi dién, nuéc trong 16p. Néu dé xéy ra tinh trang that thoat dién,
nuéc phai chiju trach nhiém hd tro tién dién cia nha truong 500.000d/ ngay. (Tdt
dién, tdt quat khi khong c6 ngudi trong phong, chi dioc phép mé tivi phuc vu cdc
hoat dgng chim soc gido duc tré ( tré xem khong qud 30 phiit d6i voi budi sdng
hodic budi chiéu); khéa téng dwong nudc khi khong sir dung)

11. Lau nha, ban ghé, d6 ding dd choi... ddm bao vé sinh 16p hang ngay.
Tbng vé sinh 16p vao thir 5 hang tuin; chim séc vudn hoa cy canh trong trudng,
tham gia tng vé sinh trong va ngoai trudng 1 tudn/Idn vao thir hai dau tuan.

12. Xin nghi phai ¢6 1y do chinh dang, dwoc su déng ¥ cia Hiéu truéng
hodc Phé Hiéu trudng mai dugce nghi. Phai ¢6 thong tin véi gido vién cung 16p va
td trudng chuyén moén (Trir nhitng viéc djt xudt), cin c6 don xin nghi trudc 3
ngady. Nghi viéc phai bao trudc 1 hoc ky va ¢6 don ndp 1én BGH.

13. Tham gia hop va phéi c6 sb sach ghi chép day du céc cude hdi hop cia
nha trudng va cac td chirc doan thé trong truong. Mot thang du gi dong nghiép
tir 1 dén 2 hoat dong, c6 s du gi® c4 nhan.

14. Khéng di muén vé sém, dén 16p ding thoi gian quy dinh, tra tré ding
ngudi nha (Néu phu huynh dén hé phdi la ngudi quen ciia gido vién va cé s dong

Y cua gia dinh tré).

15. Tré di hoc phai khoé manh, khong dén tré dang 6m dén trudng. Phat
hién tré dm hodc bi tai nan phai dua di cép ctru kip thoi, c6 nude 4m cho tré uéng
vao mua dong. Vé sinh trong va ngoai lop sach s€ gon gang.

16. T6 chirc hop phy huynh mét ndm/3lan, phai xay dyng ké hoach va dugce
BGH duyét, sau khi hop phai ndp bién ban hop téi BGH. |

17. Khéng dugc ty ¥ giai quyét bat cr mdt cong viée gi thude vé pham vi
cta nha trudng. Khi c6 y kién tham gia céc vAn d2 trong nha truong, can gip tryc

tiép Ban gism hiéu nha truong dé phan anh. Tranh phat ngon tiy tién anh huong
dén doan két noi bd, uy tin cla nha trudng va mdi trudng su pham.
18. Khéng dugc tur ¥ bo 16p di trong gid hanh chinh ma chwa c6 sy dong y
ctia BGH cho phép. Néu ty y bo gio s€ dénh gié ha thi dua trong théng, ddng thoi
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b? tryc trua khong béo cdo thi ngoai viéc ha thi dua thang d6 con khong dugc tinh
cong tryre trua cua ca thang do.

19. Thudng xuyén déng gép y kién véi BGH nha trudng va cong doan xay
dyng nha trudng doan két, vimg manh.
Diéu 6. Nhan vién.

- Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu

trudng. ;
- Thuc hién Quy ché chuyén mén nghé nghiép va chdp hanh néi quy cua

nha trudng.
- Thyc hlqzn nghia vu cong dan va céc quy dinh ctia phap luat va clia nganh,

cdc quy dinh cuia nha truong, Quyét dinh ctia Hiéu trudng.
- Quan 1y va sir dung tai san nha trudng ding quy dinh, khong dé thét thodt,

lang phi dién, nudc. Néu d8 xay ra tinh trang thit thoat dién, nuéc phai chiju trach
nhiém hd trg hd trg tién dién cia nha trudng 500.000d/ ngay.

1. P&i véi nhin vién nha bép.

- Thyc hién diing ndi quy v6i nhan vién nha bép.

- C6 sb giao nhan thyc phém (ky nhdn). Ché bién thuc phim sach sg, thuc
an phai hop khiu vj tré. Khong bét xén khau phén in cla tré.

- Nguoi truc tiép néu bép hang ngdy phai 13 ngudi luu mau thirc an.

- Thuc hién diing thuc don cta nha truong quy dinh, khong tu y dbi thuc
don ma khéng c6 su dong y cua BGH nha truong.

2. Ké todn, (kiém vin thu)

- Quan ly tai san ciia nha trudng, kiém tra thuong xuyén vigc sir dung cac
tai san, thiét bi, kiém ké theo dinh ky, thong ké bao céo.

- Thuc hién ding ché d, nguyén tic trong thu chi tai chinh, mua sim .

- Quén Iy hd so tai chinh theo quy dinh.

- Téng hop cong di lam cuia CBGV, NV cudi thang, thuc hién ché d6 luong
ciia CB, GV, NV diing thi gian da quy dinh trong quy ché dén chu cua nha
trrong. Néu cham thanh quyét toan céc khoan lién quan dén tai chinh, chdm lam
luvong (ké ca luong ngdn sdch va bdn trii) s& ha danh gia thi dua trong thang, néu
thudng xuyén cham thanh quyét toan s& phai viét ban kiém diém va lap bién ban.

- Thuc hién nim bét kip thdi nhitng théng tin lién quan dén ché d cia gido
vién (néu lam mat quyén lgi ciia cdn by, gido vién, nhdn vién sé phai boi thuong
ddy dii nhitng ché @ dé quy dinh).Quan ly moi tai san cua van phong.

- T4 chirc viéc tidp nhan cong van gidy t&, bio cdo Hiéu truéng, phan phoi
diy di nhanh chéng chinh xé4c dén ding dia chi Hiéu trudng yéu cau. Sao in tai
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liéu kip thoi chinh xc, da sé lugng dam bao k¥ thuat, my thudt, an toan bi mt
cong vin tai liéu.

- Luu trit hd so, cap nhat cong vin di, dén.

- Tham gia vao céc hoat dong cua nha truong do Hiéu trudng phan cong.

3. Tha kho.

Thuc hién tha tuc xuit nhip hang

- Kiém tra céc chimg tir yéu ciu nhap / xuét hang theo ding quy dinh.

- Thyc hién viéc nhap va xuit hang cho c4 nhén lién quan.

- Nhén céc chimg tir giao hang, yéu chu xuit hang, luu va chuyén cho bd
phan mua hang hoc ké toan theo quy dinh. Ty chiju trach nhiém vé chit luong,
s6 lugng hang hoéa trong kho.

4. Y t¢ hoc dwong, thii quj

- Phéi hgp véi GV chi nhiém cac 16p theo ddi can do, stc khde tré trong
toan trudng bao cdo hang thang cho BGH

- Thye hién diy du cac quy ché, tiéu chuén vé sinh truong hoc do Bo Y té,
B6 Gido duc & Pao Tao ban hanh.

- T chirc gido duc vé chim séc va bao vé sirc khoe, vé gido dyc gidi tinh,
phong chéng cac bénh hoc dudng, cic bénh truyén nhiém, c4c tai nan va thuong
tich, phong chong HIV/AIDS, ma tiy va c4c t¢ nan xa hdi khac.

- Phéi hop véi tram y té xa dé xur 1y méi trudng phong chéng céc dich bénh.

- Trong ban chi dao "Xay dyng truong hoc an toan phong chéng tai nan
thuong tich". - |

- Chi dao cong tac vé sinh an toan thuc phdm trong nha trudng, nhan va
kiém tra chit luong thuc phim hang ngay.

- Phéi hop v6i Trung tim y té kham sirc khée cho tré, so ciru kip thoi cac
truomg hop tai nan, 6m dau ciia cén bd vién chirc, hgp dong lao dong va hoc sinh;
phu trach nudc ubng va vé sinh céc phong ciia Ban gidm hi¢u, phong héi dong;
Cép phét cac dd dung vé sinh cho cac 16p, gidm sét vigc sir dung, bao quan cac

cong trinh vé sinh cta nha truong. C6 ké hoach thudng xuyén kiém tra bio dam
vé sinh, an toan thyc phm, nudc udng trong trudng hoc.

- Thu va chi phai dam bao chinh x4c ding d6i tugng, di s6 lugng, theo
dung phiéu chi hoic danh sich da dugc chu tai khoan ky duyét. Ty chiju trach
nhiém quan 1y cét giir tién quy .

5 Nhan vién bao vé

- Gir gin trat ty cong cdng dam bao an toan vé ngudi va tai san, tao didu
kién cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc hién t6t nhiém vu.

- Quén ly, gifr gin va chim séc toan b tai san: Céy xanh, cic tai san, thiét
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bj trong khuén vién nha trudng, trong céc phong duoc giao khéa va bao vé an
toan trong cdc phong khic.

- Theo ddi, tu sira nhd CSVC ciia nha trudng, ddng thoi tham muu tu stra
muyc 16n véi BGH. Chiu trach nhiém 4m thanh loa dai cho céac sy kién, hoat dong
16n cua nha trudng.

* Luu y: Thuwc hién ché dp tudn lam vigc 5 ngay trong tun, cdc bj phin,
phbng ban va tit cd cdn b, gido vién, nhéin vién cdn nghiém tiic thuc hién cdc
yéu cdu sau:

- Thuc hién nghiém chinh thoi gian lam viéc va ky luét lao dong. Tuyét d6i
khong sir dung thoi gian lao dong dé 1am viéc cé nhan, néi chuyén riéng, noi
chuyén dién thoai, choi facebook, choi game...

- Vin phong phai dam bao vin minh, sach dep, an toan

- Hoan thanh khéi lugng cong viéc dugc giao theo diing thoi gian quy dinh,
bao dam sb luong, chit luong va hi¢u qua. Céc vén ban duge giao danh may hodc
bién soan phai dam bao tinh chinh xdc vé ndi dung, hinh thic trinh bay dep, tinh
thdm m§ cao va khong dugc sai chinh ta. Moi sy chim tré ciia cic bo phan, phong
ban va c4 nhén phai c6 ly do chinh dang. »

- Can bo, gido vién, nhan vién phai tuyét d6i bao mat cac thong tin cua don
vi khi chua dugc cong bb.

- Bao dam giai quyét kip thoi cac yeu clu, d& nghi cia c4c ca nhén, don vi

khéc trong trudng theo quy dinh nhu sau:
- C4c bd phén, khéi 16p va phong ban c6 trach nhi¢m Ién lich cong tac cia

don vi va c4 nhén trén co sé lich cong tac cua truong.
- CB, GV, NV nghi dot xuét vi viéc riéng tir 01 ngdy trd 1én phai duoc sur

dong y ciia Ban Giam hiéu.

- CB,GV,NV trong thoi gian lam viéc, c6 nhu ciu ra khoi truong vi viée
riéng phai dugc sy dong y ciia Ban gidm hiéu.

- Trong gid tryc trua tai truong, néu CB,GV,NV bd gid tryc trua khong c6
Iy do chinh d4ng, khong béo cédo Ban gidm hiéu, néu bj phét hién coi la da vi pham
quy ché va ndi quy ciia nha trudng, s& bj phat thi dua trong thang do va khong
dugc tinh tién cong tryc trua trong cé thng.

- Nhimng gido vién c6 con rudt trong do tudi mam non dang theo hoc tai
truomg, khong dugc day tai 16p c6 con dang theo hoc, ma gido vién do phai luan
chuyén di day 16p khéc d& tranh sy hiéu 1am ciia phy huynh,

- Con cita CB, GV, NV hoc tai truong phai thyuc hién déng du céc khoan
déng gop theo quy dinh.
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- Nhimg CB, GV, NV vi pham Quy ché cia nha trudng dd quy dinh tiy
theo mirc d¢ vi pham va s 14n vi pham, néu bj phu huynh phan anh dén nha
truémg déu phai 1am bén tudng trinh va ban ty kiém diém, dong thoi sé bj phat thi
dua trong thang do.

- CB,GV,NV khi di hoc céc 16p boi dudng hodc nang cao ngfm va dai han
phéi bdo céo v6i Ban gidm hiéu vé ké hoach di hoc.

- CB,GV,NV nghiém tiic ¢im béo ché db hdi hop, sinh hoat co quan. Ving
mat phai cé ly do.

- Céc td, khdi, bd phan, va ca nhan trong toan truong nghiém chinh thyc
hanh tiét kiém dién, nuéc, vin phong phim, céc vét dung, thiét bi dugc cép phat.
Tuyét d6i phai tat cac thiét b sir dung dién, khéa cira phong hoc, phong 1am viéc
trude khi ra vé.

- TAt ca c4c c4 nhan trong trudng cd trach nhiém thyc hién tét quy dinh vé
phong chay chira chdy va thuc hién tét cac quy dinh vé An toan giao thong.

Piéu 7. Cac hanh vi gido vién va nhén vién khong dwgc lam.
1. Xtc pham danh dy nhén phim, xAm pham than thé tré va ddng nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido duc.

3. B budi day, ca 2 gido vién khong c6 mit & 16p, bd hoc sinh & 16p dé di
sang 16p khac, tuy tién c4t xén chuong trinh nudi dudng chim séc gido duc tré.
Péi xir khong cong bing dbi véi tré em.

4. Bt xén khu phén an cla tré, 1am viéc riéng khi dang td chirc c4c hoat
dong nuéi dudng, cham séc va gido duc tré em.

5. Pua c4c thong tin ndi bd ctia nha trudng ra cong dong, 16i kéo bé phai
lam mét doan két ni b, phét ngén tuy ti¢n lam mat uy tin clia nha trudng.

6. Dung dién thoai vao viéc riéng cia ca nhan, sir dung zalo, facebook, choi

game... trong gid lam viéc.
CHUONG III
QUY PINH VE NGAY - GIO CONG VA THI PUA, KY LUAT CUA CB-VC
Diéu 8. V& ngay cong va thi dua.

1. Thi dua trong thdng: dugc chia thanh 4 loai:

- Hoan thanh xuit sic nhiém vy - trong tmg loai Tét: Hoan thanh xuit séc
nhiém vy dugc giao, c6 sang kién, c6 viéc lam tdt hoic giai phap hay trong cong
viéc. (Néu nghi cé thoi gian khéng qud 01 ngay)

' -'Hoan thanh t§t nhiém vu tuong tmg loai Kha: Hoan thanh tét nhiém vy
dugc giao. (Néu nghi cé thoi gian khong qua 02 ngay)

- Hoan thanh nhiém vu twong ing loai DPYC: Hoan thanh nhiém vu dugc
giao, (Néu nghi cd thoi gian tir 3 ngay tré Ién).
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B Khéng hoan thanh nhi¢m vy twong tng loai chua PYC: Chua hoan thanh
nhi¢m vy hofic nghi khéng c6 1y do tir Ingay tré 1én, ty y bo 16p, khéng c6 gido
vién trong 16p khi c6 tré, 1am that thoat 16n tai san nha trudng.

2. Thi dua trong ky:

Thi dua trong mét ky dugc tinh diém theo Quy ché thi dua.

3. Thi dua ca niam:

Thi dua trong 1 nim ngoai nhitng tiéu chuén nhu thi dua hang ky, con tinh
thém danh gi4 theo chuén nghé nghiép dat tir kha tré 1én.

4. Vé ché do hoi hop, giang day trong nam.

Pi mudn 1 14n nhéc nhé, tir 14n sau trir 5 diém (So didm thi dua trong thang).
Diéu 9.vé ngay gio cong va ky luat. '

Nghi khéng c6 1y do 11an xép loai HT nhiém vu.

Nghi khéng c6 ly do 2 1an xép loai khéng HT nhiém vu.

Nghi khéng c6 Iy do 3 14n tré 1én dé nghi ky lujt.

Péi véi CB, GV, NV sinh con thit 3, khi sinh d 12 thang nha truong s&
tién hanh ky luat. Thoi gian thi hanh ky ludt 13 12 théang véi hinh thirc ky luat 1a
khién trach, trong thoi gian thi hanh ky luat s& khong xét thi dua va cham tang
luong 3 thang.

Péi véi CBGV, NV sinh con thir tu s& tién hanh ky luat nhu truong hop
sinh con thir 3 nhung hinh thirc ky luat I cdnh céo va chdm téng luong 6 thang,

CHUONG IV:
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI CAC POAN THE.
Piéu 10. Trich nhiém ciia ngwdi phu trach, ngwoi dai dién cac to chuyén
mén, cic Hoi dong, cic to chirc (hoat dong trong trudng).
1. Tham muu d& xuét nhitng bién phép giup Hiéu trudng thuc hién tot
Quy ché nay.

2. Chép hanh va t chirc thuc hién tét cdc hoat dong dan chii trong nha
truong.

3. Thuc hién nghiém tuc 1€ 151 1am viéc trong don vi, giita cac don vi véi
nhau va giita don vi v4i nha truong. Thyc hién ddy du chirc ndng, nhiém vu clia
ting don vi va nhitng quy dinh cua luat gido dyc va diéu 18 nha truong.

Pi¢u 11. Trich nhiém ciia cic doan thé, t6 chirc trong nha trwing.

Nguoi dimg du cic doan thé td chirc trong nha truong 1a ngudi dai dién
cho doan thé t6 chirc ¢6 tréch nhiém:

1. Phdi hop gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay va phéi hop véi nha trudng

trong viéc t6 chirc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.
2. Nang cao chat lwgng sinh hoat ctia cic doan thé céc td chirc, dan chii ban
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bac cic chi truong bién phép thyc hién nhiém wvu cia nha trudng.

2. Ban thanh tra nhin déan c6 trach nhiém thuc hién chirc ning gidm sat,
ki2m tra vidc thyc hién Quy ché dan chi, c6 trdch nhiém ling nghe ¥ kién ctia
quin ching, phat hién nhing vi pham Quy ché dén chii trong nha trudng dé de
nghj nha truong giai quyét. Hiéu truéng khong giai quyét duge thi phai béo céo
1én cp cé thAm quyén trong nganh theo phén cép quén ly xin ¥ kién chi dao giai

quyét.
Pidu 12. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hd va Ban dai dién cha me hoc

sinh:
Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém td chirc thu thap y kién déng
gop cta céc cha me hoc sinh dé nha trudng giai quyét cac vin dé sau day:

1. Néi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng va gia
dinh d& giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

2. Van ddng céc bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu trurong chinh séach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc co nghia vu déng gop theo quy dinh.

3. Van ddng c4c bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

4. Cha me hoic ngudi giam hd cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao déi, gép
y kién trye tiép v6i nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me
hoc sinh vé nhitng vé4n dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Thoi gian l1am viéc ciia truong.

* Maa Hé (Tu 15 thang 4 dén 14 thang 10): Tir # gio 2p phut -
17gio '
* Miia Dong (T3 15 thdng 10 dén 14 thdng 4): Tr 7 gio A§ phut - 17 gio.
Ban Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay46/10/2023 va céc nim tiép theo.
Hi¢u trudng nha trudng c6 trach nhiém thyc hién va cu thé héa nhimg quy
dinh trong Quy ché nay nhim quan 1y didu hanh moi hoat dong ciia nha
truong. Cén’bcf) vién chirc, lao dong trong nha truong cd trach nhiém thyc hién tt
ban Quy che nay.

’ Trong qué trinh thyc hién, néu c6 ndi dung chua phi hgp, BGH s& xem xét,
bb sung, chinh stra cho phu hgp va hop hdi ddng nha truong dé théng nhét thue
hién. Nhitng quy dinh trai v6i ban Quy ché nay déu bj bai bd./.

Noi nhdn: '

-PGD&DT (d¢ b/c);

- - C4c doan thé (B¢ t/h);

- C4c td chuyén mén (dé t/h);
- Luu VP..
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